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	スライド 1: リハクム　操作マニュアル（利用者管理編）
	スライド 2: 氏名や被保険者情報、ご本人の希望、サービス利用情報など、ご利用者の基本情報を登録します。  登録した基本情報は帳票作成時に反映されるため、 最新情報にて正しく入力してください。
	スライド 3
	スライド 4
	スライド 5: 登録された利用者を選択します。絞り込み条件から表示内容を絞り込むことが可能です。 ① 「要介護度・・・事業対象者／要支援／要介護」 ② 「介護認定・・・申請中／認定済」　※要支援・要介護認定区分の申請状況 ③ 「性別・・・男性／女性」 ④ 「利用状況・・・利用中／一時停止／利用停止」　※サービス利用状況 ⑤ 「居宅介護支援事業所・・・各登録支援事業所名一覧」 ⑥ フリガナでタブごとに絞り込みリストを表示します。 ⑦ 初期値：絞り込み条件を初期値にリセットします。 　 絞り込み：絞り込み条件
	スライド 6
	スライド 7: ① 【本人情報】タブの画面では、ご利用者様の氏名や性別、生年月日などを入力します。 ② 郵便番号をハイフンなしで入力（入力例：4608501）してから　　マークをクリックすると、 　 市区町村までの住所が自動入力されます。以降の丁目・番地・号などは手入力となります。 　 ※各タブ画面にて必要情報が入力できましたら　　　　をクリックして更新してください。 　 ※その他、各マークの解説は「リハクム　操作マニュアル（構成説明・ワンポイント）」を参照ください。
	スライド 8
	スライド 9: ① 【被保険者情報】タブの画面では、ご利用者様の介護保険情報や日常生活自立度などを入力します。 　 介護保険被保険者証の情報を参考に入力してください。 ② 　　をクリックすると、設定＞ケアマネ情報にて登録されたケアマネージャー選択リストを表示します。 ③ 　　をクリックすると、設定＞支援事業所情報にて登録された支援事業所選択リストを表示します。  → ②・③はリストから該当情報選択すると入力枠へ反映されます。リストに情報がない場合、設定にて事前登録してください。
	スライド 10
	スライド 11: ① 【サービス利用情報】タブの画面では、ご利用者様の利用開始日や通所情報、加算対象項目などを入力します。 ② 科学的介護推進体制加算の提出月を入力します。初回登録時や提出時期がずれる場合などに入力します。 　 ※ 科学的介護推進体制加算を申請される場合は必ず入力してください。 ③ ADL維持等加算の最終提出月を入力、評価対象時期を「初月」または「７ヶ月目」から選択します。 　 ※ 本システム利用開始以前にADL維持等加算を提出されていた方のみ設定します。 　 ※ 設定内容は初年度の提出月
	スライド 12
	スライド 13: ① 【基本情報】タブの画面では、ご利用者様やご家族の希望、生活環境などを入力します。 ② 　　   マークの解説は「リハクム　操作マニュアル（構成説明・ワンポイント）」を参照ください。
	スライド 14
	スライド 15: ① 【健康状態 ・ 経過】タブの画面では、ご利用者様の病歴や合併疾患などを入力します。 ② スイッチをクリックして「病歴なし／病歴あり」を選択してください。 ③ 　   をクリックして病名 ・ 疾患名検索画面を表示します。 ④ 病名入力検索：登録したい病名・疾患名が分かる場合、病名・疾患名を入力して検索します。 ⑤ 主な病名選択検索：登録したい病名・疾患名の分類を選択して検索します。 → ④ ・ ⑤ ともに検索結果から該当する病名・疾患名をクリックすると、入力枠へ反映されます。 　　要介
	スライド 16: ⑥ 選択肢の中から該当する合併症を選択します。 ⑦  　　　　をクリックすると、その他入力枠が有効となります。 　 選択肢（⑥）に該当する合併症がない場合、その他入力枠へ入力してください。  　　機能訓練実施上の留意事項は「病歴なし／病歴あり」の設定を問わず入力できます。 　　その他、各マークの解説は「リハクム　操作マニュアル（構成説明・ワンポイント）」を参照ください。
	スライド 17
	スライド 18: ① 【アセスメント情報】タブの画面では、ご利用者様の状態や評価などを入力します。 　 選択スイッチを切り替えて、該当する回答をお選びください。
	スライド 19
	スライド 20: ① 　　　　　　　 をクリックして、被保険者情報履歴を表示します。 　 利用者管理の更新履歴として、更新日や被保険者情報がリスト表示されます。
	スライド 21
	スライド 22: ① 利用者情報を完全に削除する場合は　　　　　　　 をクリックします。 ② 確認入力欄へ【 削除 】と入力して削除ボタンを有効にします。 ③ 　　　　　　　をクリックして、データを完全に削除します。 　　システム全体の利用者情報が削除され、データは元に戻せません。 　　選択した利用者に誤りはないかなど、削除前に注意してご確認ください。
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