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事業所情報や職員、支援事業所・ケアマネ情報など、

書類を作成する際に必要となる情報を登録します。

登録情報を確認し、正しく入力してください。

設定内容が関連する帳票や項目

・計画書／評価書の職員選択や事業所情報

・事業所ごとの実施範囲に応じた加算登録項目

・LIFE提出にて必要な基本情報

初期設定について
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法人情報は初期（無料体験）登録の際に設定されているため、

登録情報を変更される場合のみ修正が必要となります。

入力後は をクリックして登録情報を更新してください。

１．法人情報
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① 「事業所基本情報」「事業所住所」は初期（無料体験）登録の際に設定されているため、

登録情報を変更される場合のみ修正が必要となります。

② 「事業認可」ではLIFEへ情報提出が必要な加算（科学的介護推進体制加算など）にて

必須となる事業所番号およびサービス種類コードの入力をします。

入力後は をクリックして登録情報を更新してください。

２．事業所情報
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①
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３．支援事業所情報
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① をクリックします。

①



３．支援事業所情報
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② 支援事業所情報を入力し、 をクリックして登録してください。

計画書等に居宅介護支援事業所の入力項目があります。

こちらで登録されていない場合、ケアマネ情報の居宅介護支援事業所選択画面へ反映されず

計画書等に出力できませんので、事前に登録しておくことをおすすめします。

②

※１

※２



３．支援事業所情報 ―補足※１―
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※１ 事業所番号検索：登録したい事業所の番号が分かる場合、事業所番号を入力して検索できます。

① 支援区分を選択後、事業所番号を入力して をクリックします。

② 検索内容が正しい場合、 の下に検索結果が表示されます。

正しい検索結果となった場合は結果をクリックすると、編集画面に支援事業所情報が反映されます。

③ 検索に失敗した場合、エラーメッセージが表示され正しい結果表示ができません。

支援区分や入力番号など検索内容を見直して再度検索を行うか、※２地域検索をお試しください。

※１①

②

③



３．支援事業所情報 ―補足※２―
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※２ 地域検索：登録したい事業所の住所をもとに、都道府県と市区町村を選択して地域検索できます。

① 支援区分を選択後、 をクリックして地域検索画面を表示します。

② 「都道府県」と「市区町村」を選択後して をクリックすると、検索結果がリスト表示されます。

リストから該当する支援事業所をクリックすると、編集画面に支援事業所情報が反映されます。

選択した支援区分の検索画面となるため、支援区分設定を誤ると正しく結果表示できません。ご注意ください。

※２

①

②
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４．ケアマネ情報
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① をクリックします。

①



４．ケアマネ情報
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② ケアマネ情報を入力します。

③ をクリックして、居宅介護支援事業所選択画面を表示します。

④ 入力したい居宅介護支援事業所をクリックして選択します。

をクリックして登録してください。

居宅介護支援事業所選択画面にて支援事業所名が見つからない場合、

支援区分を切り替えて確認するか、先に支援事業所登録をしてください。

②

③

④
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各帳票を作成する際に基準となる目標期間や評価項目などを設定します。

帳票や登録機能の切替えなどに関連するため、正しい情報で登録をしてください。

入力後は をクリックして登録情報を更新してください。

５．計画書情報
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※１

※２

※３

※５

※６

※７

※８

※９

※１０

※４



５．計画書情報 ―補足①―
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※１

※２

※３

利用目標

※５

※６

※１ 通所介護計画の長期・短期目標期間を設定します。

登録された期間が目標期間の初期設定値として反映されます。

「長期 ・・・ 6ヶ月／1年／2年」 「短期 ・・・ 3ヶ月／ 6ヶ月／1年」

※２ ※１にて設定した長期または短期の目標期間を計画書満了期間として

設定します。

※３ モニタリング報告書を印字する際に、モニタリング実施者を記載する場合は

チェックします。

※４ 運動器機能向上計画書を作成する場合はチェックします。

こちらの設定が、メニューバーの「運動器機能向上計画」有無に反映されます。

※５ 事業所単位で評価対象の実施項目を設定します。

「身体機能／興味関心／生活機能／認知機能」

※６ 運動器機能プログラム設定の主な実施者にて、規定値として表示したい実施者を選択します。

「看護師/准看護士/理学療法士/作業療法士/言語聴覚士/柔道整復師/あん摩マッサージ師/はり師・きゅう師」

※４



５．計画書情報 ―補足②―

19

※７ 個別機能訓練計画の長期目標期間を設定します。登録された期間が目標期間の初期設定値として反映されます。

「6ヶ月／1年／2年」

※８ 事業所単位で評価対象の実施項目を設定します。

「身体機能／興味関心(必須)／生活機能(必須) ／認知機能」

※９ 個別機能訓練プログラム設定の主な実施者にて、規定値として表示したい実施者を選択します。

「看護師/准看護士/理学療法士/作業療法士/言語聴覚士/柔道整復師/あん摩マッサージ師/はり師・きゅう師」

※１０ 事業所単位で身体機能のテスト項目を設定します。

「握力／立ち座りテスト／長座体前屈／片脚立位テスト／TUG／FRT／5m歩行」

評価対象の実施項目やテスト項目を設定されることで、編集が有効となります。

登録機能の切替えなどに関連するため、正しい情報で登録をしてください。

※７

※８

※９

※１０
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６．タイムテーブル
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① 任意の行をクリックします。

新規作成：テーブル名が空白の行をクリックします。

編集 ：編集対象のテーブル名が表示されている行をクリックします。

①



６．タイムテーブル

22

② タイムテーブル名を入力します。

③ 時系列順に時刻と実施内容を入力します。

ひとつのタイムテーブルで最大８件まで実施内容を登録できます。

をクリックして登録してください。

通所介護計画書にプログラム（一日の流れ）の入力項目があります。

タイムテーブルを事前に登録しておくと、プログラム登録時に情報反映することができます。

入力の手間が省けるため、事前に登録しておくことをおすすめします。

②

③
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７．職員情報
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① をクリックします。

② 職員情報を入力します。

※ 「勤務事業所」 「職種」 「資格」 は該当する情報をすべて選択してください。

をクリックして登録してください。

①

②

※２

※１



７．職員情報
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③ をクリックします。

④ 各職種の職員選択時に規定値として表示したい職員を選択します。

をクリックして登録してください。

職員ごとに登録されている職種情報を参照して、該当職員から選択できます。

職員の職種が未登録の場合、職員名は表示されません。ご注意ください。

③

④



７．職員情報 ―補足―
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職員情報リストから非表示設定（※１）された職員名は、

① 計画書作成などの職員選択リストからも非表示となり、選択設定されていた項目は空欄となります。

システム画面上は空欄表示となりますが、帳票印刷プレビューでは表示されます。

② 非表示職員リスト（※２）から再表示を行うと、職員選択リストや選択設定項目へ表示されます。

職員情報削除による計画書登録情報の不備や過去帳票の出力エラーを防ぎ、

在職中の職員と非表示職員の見分けが容易になります。

①

②

※１

※２
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８．実施記録 ―基本―
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① 【基本】タブの画面では、実施記録を行う項目やお知らせタイトルを設定します。

② 実施記録として記録する項目を選択します。「利用」 「バイタル」 「介護記録」 は必須です。

③ 連絡帳帳票へ印字するお知らせのタイトルを編集する場合はチェックをつけます。

帳票へ印字するタイトルを入力してください。

※ 各タブ画面にて必要情報が入力できましたら をクリックして更新してください。

※ マークの解説は「リハクム 操作マニュアル（構成説明・ワンポイント）」を参照ください。

①

②

③



８．実施記録 ―利用―
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① 【利用】タブの画面では、利用区分ごとに記録者等の規定値を設定します。

② 設定＞事業所情報の「事業所運営形態」にて設定した利用区分のみ編集できます。

※ 「一日型 → １日」、「半日型 → 午前／午後」、「一日型＋半日型 → １日／午前／午後」

③ 「記録者」「開始」「終了」「送迎」 の規定値を入力します。

実施記録にて利用区分を選択した際、こちらで設定した情報が反映されます。

①

②

③



８．実施記録 ―バイタル―
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① 【バイタル】タブの画面では、バイタル測定対象とする項目の選択と正常値を設定します。

② 「記録者」「記録時刻」 の規定値を入力します。

実施記録にてバイタルを記録する際、こちらで設定した情報が反映されます。

③ バイタル測定対象とする項目を選択します。「体温」 「血圧(拡張期／収縮期)」 「脈拍」 は必須です。

④ 選択した項目の正常値を入力します。バイタル測定時の正常範囲として反映されます。

①

②

③ ④



８．実施記録 ―入浴/機能訓練/口腔訓練/食事/おやつ/レク―
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① 【入浴】 【機能訓練】 【口腔訓練】 【食事】 【おやつ】 【レク】タブの画面では、

リストの編集や、利用区分ごとの規定値として表示する内容を設定します。

② 選択肢として表示するリスト内容を編集します。サービス提供内容に沿ってご登録ください。

①

②



８．実施記録 ―入浴/機能訓練/口腔訓練/食事/おやつ/レク―
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③ 設定する利用区分を選択します。

※ 設定＞事業所情報の「事業所運営形態」にて設定した利用区分のみ選択できます。

④ 追加または編集で「記録者」「時刻」の規定値を入力します。

実施記録にて記録する際、こちらで設定した情報が反映されます。

⑤ 登録した規定値を削除します。最後に登録したデータから順に削除されます。

③
④

⑤



８．実施記録 ―処置/介護記録/排泄/水分―
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① 【処置】 【介護記録】 【排泄】 【水分】タブの画面では、

リストの編集や、規定値として表示する記録者を設定します。

② 選択肢として表示するリスト内容を編集します。サービス提供内容に沿ってご登録ください。

③ 「記録者」の規定値を入力します。実施記録にて記録する際、こちらで設定した情報が反映されます。

※ 各タブ画面にて必要情報が入力できましたら をクリックして更新してください。

①

②

③
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