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ログインユーザー管理

サービスのご利用に必要なログイン
情報の管理および、契約内容の確認
や変更手続きを行います。

勤怠

利用内容の確認

「ログインユーザー管理」
ログインID・パスワードの設定、および
ユーザーごとの操作権限を管理します。
「利用内容の確認」
サービスプランや契約内容の確認、事業所
の追加、請求先情報の変更を行います。
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［ 　　　 ］をクリックし、権限一覧を表示します。

対象の権限の［ 　  ］をクリックし、権限編集画面を表示します。

［ 　　　 ］をクリックし、設定内容を反映します。

ログインユーザー管理　－権限設定−01 リハクム

編集および参照が可能な機能メニューの範囲を、ログイン権限ごとに設定します。

各項目を設定します。
・権限名：ログインユーザー登録時に選択する権限の名称を設定します。
・実施記録専用：実施記録のみ編集を許可する場合にチェックを付けます。
・メニュー：表示・利用を許可するメニューを選択します。
・参照専用(編集不可)制限：編集を不可とし、参照のみ許可する場合に選択します。
　※本項目を設定する場合は、対象メニューの選択も必要です。
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［ 　　　  ］をクリックすると、画面下部の入力欄が編集可能な状態になります。

ログイン情報を入力し、［  　　　］をクリックして登録します。

既存の情報を編集する場合は、一覧から対象のログインIDを選択し、画面下部の入力欄を修正後、［  　　　］をクリックします。
※パスワードを変更する場合は、「パスワード変更」をクリックし、専用画面から行ってください。

ログイン情報を削除する場合は、一覧の［ 　  ］をクリックします。

※補足※【パスワード作成条件】
　　　　・半角英字/半角数字/記号（! @ # $ % ^ & * ( ) _ + - = [ ] { } | ‘）をそれぞれ1文字以上含む
　　　　・8文字以上256文字以下
　　　　・［    　］をクリックすると、パスワードの表示／非表示を切り替えることができます。

ログインユーザー管理　－新規作成/編集−01 リハクム

初回会員登録時に設定したログイン情報は、全権限ユーザーとして一覧に表示されます。
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無料プランの契約期限が表示されます。

有料プランへ切り替える場合は、［  　　　　　　　］をクリックし、契約切替画面から手続きを行います。

画面の案内に沿って契約情報を入力し、内容をご確認のうえお申し込みください。

利用内容の確認　－無料プラン−02 リハクム

・無料プラン契約中に有料プランへお申し込みいただいた場合でも、無料契約期間中の料金は発生しません。

・有料プランの開始日は、契約時に自動送信されるお知らせメールにてご確認ください。

・無料プランの契約期限内にお申し込みがない場合は、期限終了後に自動解約となります。
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２ 事業所やオプションを追加または解約する場合は、［  　　　　　　］をクリックします。

事業所を追加する場合は、［  　　　　］から画面の案内に沿って申請内容を入力し、お申し込みください。

事業所を解約する場合は、対象の事業所の［  　　］から画面の案内に沿ってお申し込みください。

※ 現在ログインしている事業所は、誤って解約しないよう無効になります。
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契約中の事業所数が表示されます。

利用内容の確認　－有料プラン− ①事業所契約02 リハクム

お申し込み後、確認メールが自動送信されます。内容に誤りがないことをご確認ください。

オプションを追加／解約する場合は、対象のオプション名を選択し、画面の案内に沿ってお申し込みください。
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請求先情報を変更する場合は、［ 　　　　　   ］をクリックします。

請求先情報を修正します。

［  　　　］をクリックし、変更内容を更新します。

利用内容の確認　－有料プラン− ②請求先変更02 リハクム

変更手続き完了後、確認メールが自動送信されます。内容に誤りがないことをご確認ください。
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サービスを解約する場合は、［  　　　　　　］をクリックし、手続きを行います。

解約手続き画面の案内に沿って内容を確認し、お申し込みください。

利用内容の確認　－有料プラン− ③サービス解約02 リハクム

・お申し込み後、確認メールが自動送信されます。内容に誤りがないことをご確認ください。

・解約申込み月の末日まではログイン可能です。翌月以降はログインできなくなります。

１

２


	操作マニュアル
	サービス管理編
	リハクム
	勤怠
	サービスのご利用に必要なログイン情報の管理および、契約内容の確認や変更手続きを行います。
	ログインID・パスワードの設定、および




	　Index
	ログインユーザー管理
	利用内容の確認
	リハクム


	リハクム
	ログインユーザー管理　－権限設定－
	リハクム
	ログインユーザー管理　－新規作成/編集－
	初回会員登録時に設定したログイン情報は、全権限ユーザーとして一覧に表示されます。
	［ 　　　  ］をクリックすると、画面下部の入力欄が編集可能な状態になります。
	ログイン情報を入力し、［  　　　］をクリックして登録します。
	既存の情報を編集する場合は、一覧から対象のログインIDを選択し、画面下部の入力欄を修正後、［  　　　］をクリックします。
	※パスワードを変更する場合は、「パスワード変更」をクリックし、専用画面から行ってください。
	ログイン情報を削除する場合は、一覧の［ 　  ］をクリックします。
	※補足※【パスワード作成条件】
	　　　　・8文字以上256文字以下
	　　　　・［    　］をクリックすると、パスワードの表示／非表示を切り替えることができます。


	リハクム
	利用内容の確認　－無料プラン－
	リハクム
	利用内容の確認　－有料プラン－ ①事業所契約
	リハクム
	利用内容の確認　－有料プラン－ ②請求先変更
	リハクム
	利用内容の確認　－有料プラン－ ③サービス解約

